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Curso: EXCEL PROFISSIONAL

Descrigéo do curso: Curso desenvolvido de forma objetiva e clara, utilizando a
ferramenta Excel para desenvolver e criar planilhas praticas, iniciando do conceito bésico até o
avangado, para que se possa obter os melhores resultados e se destacar no mercado de
trabalho com a ferramenta mais utilizada para criacdo e edicdo de planilhas eletrénicas, o
Excel.

Carga horaria: 30hrs aula.

Publico Alvo: Destinado a profissionais em busca de aprofundar o conhecimento no Excel,
qualificagdo profissional e aperfeicoamento do curriculo. Alunos em busca de se enquadrar ou
recolocagdo no mercado de trabalho como também, adquirir conhecimento pessoal e
profissional.

Pré Requisitos: Informatica basica e Excel basico.

Objetivo do curso: Deixar o aluno apto a criagdo e edigio de planilhas eletronicas do nivel
basico ao avancado de forma prética e objetiva.

Conteudo:

Introdugdo ao curso;

Conceito de planilha eletronica;
Conhecendo a interface do Excel;
Conceito de linha;

Conceito de colunas;

Conceito de células;

Formatacdo de uma planilha;
Adaptacao de textos e formatagcao em uma célula;
Formatos numéricos;

Férmulas e fungoes;

Estruturas das fungoes;

Fungdes matematicas e trigonométricas;
FungOes estatisticas;

Fungdes ldgicas;

Fixar células;

Filtragem de dados;

Filtro avangado;

Tabela dindmica;

Graficos;

Grafico dinamico;
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Planilha dinamica;
Validagao de dados;
Formatacao condicional;
Teclas de atalho;
Macros;

Somase;

ContSE;

Autofiltro;

Hiperlink;

ProcV;

ProcH;

Correspond. e indice;
Atribuindo uma macro a uma ferramenta;
Executando uma macro;
Funcao data;

Fungdo fimmeés;

Funcao diatrabalho;
Fun¢do converter;
Fungao Solver.

VVVVVVVVVVVVYVVVVVYYVYYVY

Didatica e Pratica do curso: O curso é dividido em conceitos iniciais, e pratica com
atividades de fixagdo dos conceitos passados em sala.
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